图书馆多功能视听室使用申请表
	
	
	2022年9月修订

	详述视听室用途
	

	申请部门
名称
	
	人数
	

	片源名称
	
	片源来源
	□网络媒体① □自带片源②

	是否使用
麦克风
	□使用  □不使用
	是否有教师
参加
	□有教师  □无教师

	使用时间
	周一至周五白天：       月       日
	□09：00-11：00  □15：00-17：00

	
	周五、周六夜晚：       月       日
	□18：30-20：00

	
	1、 周五、周六晚可提供申请，但需在周四前提交该表到图书馆电子阅览室。
2、 节假日暂不提供服务，已提交申请如遇学校特殊情况则以学校安排为准。

	使用人承诺
	1.保持视听室清洁，不得在银幕位置张贴悬挂，走时须还原清理干净，垃圾丢到走廊垃圾桶内。

2.遵守学校作息时间，科学合理使用视听室。
3.爱护设备设施，规范操作使用设备。
4.负责设备安全和学生安全，维持学生出入图书馆期间的秩序。
5.使用完毕或发现问题时请及时与图书馆技术员联系。

使用人（必填）：
联系手机号（必填）：

年    月    日

	所在单位意见
	情况属实，同意申请。

负责人签名（盖章，复印无效）：
年    月    日


	安排详情
	
	技术员：

	说明：①网络媒体目前仅限于爱奇艺、优酷、腾讯视频内的影视资源。
②自带片源请使用U盘或移动硬盘，推荐使用1080P格式片源。
③该申请表填写盖章后请交到图书馆四楼电子阅览室，预约时段使用权以交表时间为准。


	
	图书馆多功能视听室安排回执单

	

	使用时间
	    月    日  星期     （     ：   －    ：   ）

	安排详情
	
	技术员：

电  话：


